
ИНСТРУКЦИИ 
1. Компенсация расходов на питание. Возмещение расходов на питание производится по фактическим расходам 
в размере, не превышающем стандартную ставку Управления общих служб США (GSA), указанную в таблице GSA Meals & 
Incidentals Breakdown (Таблица расходов на питание и непредвиденных расходов, M&IE) для штата, где приобреталось питание 
(завтрак, обед или ужин). При поездках с ночевкой ежедневные непредвиденные расходы возмещаются по фактическим 
расходам в размере, не превышающем стандартную ставку непредвиденных расходов, указанную в таблице GSA M&IE 
Breakdown для штата, где совершалась поездка с ночевкой. Квитанции для подтверждения расходов представляются до того, 
как будет произведено возмещение. Расходы на питание могут переноситься с одного (1) дня подряд на следующий, если все 
документы о произведенных расходах относятся к одному и тому же счету (например, нельзя смешивать счета General Fund 
и Local). Расходы на питание не возмещаются за блюда, предоставляемые в рамках мероприятия, кроме случаев, когда не 
удается удовлетворить определенные ограничения в диете. 
2. Размещение. Все мероприятия по размещению будут осуществляться через SEIU Local 503, штаб-квартиру 
OPEU, за исключением особых условий, заранее одобренных Секретарем-казначеем Профсоюза или его/ее уполномоченным. 
Профсоюз компенсирует половину (1/2) стоимости двухместного номера на каждого человека, которому разрешено 
проживание и который занимает номер. Однако член Профсоюза может запросить одноместный номер, если он оплачивает при 
выезде из отеля разницу между половиной (1/2) тарифа на двухместный номер и тарифом на одноместный номер, либо если 
Local заранее согласился оплатить разницу при выставлении счета членом Профсоюза или SEIU Local 503, штаб-квартирой 
OPEU. Члены, путешествующие с семьей/партнером, будут самостоятельно покрывать разницу в стоимости между тарифом 
на одноместный номер и тарифом на размещение семьи. Лица, которые не обращаются с просьбой об особых условиях, но 
оказываются в одноместном номере из-за отсутствия попутчика, не оплачивают дополнительные расходы. Штаб-квартира 
будет ежегодно составлять список предпочтительных гостиниц и мотелей, которые всем членам предлагается использовать 
при проживании в районе с предпочтительным поставщиком услуг за исключением случаев, когда получено предварительное 
согласие от должностного лица в рамках штата. 
3. Компенсация расходов на проезд. Возмещение расходов на проезд при райдшеринге / совместном 
использовании ТС соответствует федеральной ставке IRS за милю. Чтобы получить право на тариф для совместного 
использования ТС, имя участника должно быть указано в форме. Возмещение расходов на проезд одного пассажира 
должно быть на 6¢ ниже федеральной ставки IRS. Ставки автоматически повышаются или понижаются при изменении 
ставки IRS.  

Совместное использование ТС (райдшеринг). Совместное использование ТС настоятельно рекомендуется всем 
должностным лицам и членам Профсоюза, путешествующим по делам Профсоюза. Следует указать имена членов, 
путешествующих с водителем. 
4. Разное. Включает расходы на альтернативные виды передвижения, телефонные звонки, почтовые услуги 
и другие непредвиденные деловые расходы, связанные с деятельностью Профсоюза. Для подтверждения требуются 
квитанции. Расходы на алкогольные напитки не возмещаются. 

Все нечастные поездки организуются через штаб-квартиру. Для экономии затрат будут рассматриваться 
альтернативные виды передвижения. Главным соображением является общая стоимость для Профсоюза. В зависимости 
от обстоятельств, специальные условия будут заранее утверждаться Секретарем-казначеем Профсоюза, его/ее 
уполномоченным или руководителем Local. 
5. Обзор расходов. Утверждающие органы должны рассмотреть формы заявлений о возмещении расходов членов до 
их подачи. Документы о произведенных расходах идентифицируются по дате, профсоюзной деятельности и подписываются 
назначенным уполномоченным лицом (лицами) до их обработки для оплаты. В случае ненадлежащего заполнения они будут 
возвращены лицу, заполняющему авансовые отчеты на любом уровне Профсоюза (в штаб-квартире или на уровне Local). 
Общая информация: 

Local: В соответствии с разрешением Local (требуется 2 подписи). 
Штаб-квартира: Совет директоров, заместители директоров, путешествующие по делам Профсоюза, члены 

постоянных и специальных комитетов, а также другие члены, уполномоченные Советом 
директоров представлять Профсоюз. 

Всем отделениям Local рекомендуется оплачивать расходы своих членов на участие в собраниях Совета директоров. 

Специальные условия. Ужин и проживание будут разрешены за ночь до собрания только в том случае, если проезд 
на автомобиле до встречи превысит 75 (семьдесят пять) миль в одну сторону и к началу встречи невозможно приехать 
вовремя, выехав из дома к 7 утра. Обед будет разрешен в день вечернего собрания при условии, что для своевременного 
прибытия на вечернее заседание необходимо уехать до обычного обеденного перерыва в 12 часов. 

Размещение в ночь после собрания будет разрешено только в том случае, если после его завершения участник 
сможет добраться домой только после 21 часа, включая один (1) час для ужина в пути. Ужин будет разрешен в ночь после 
собрания, если придется ехать после обычного времени ужина в 18:00. 

Завтрак будет разрешен после ночного пребывания вдали от дома или перед утренним собранием, если для 
своевременного прибытия требуется выехать до 6 часов утра. Обед будет разрешен в день возвращения домой, если 
время прибытия без питания будет после 13:00, а отъезд не позднее 8:00. 

Могут быть сделаны дополнительные исключения для таких необычных обстоятельств, как болезнь или 
неблагоприятные погодные условия. В качестве особого условия в ночь перед заседанием Совета директоров Совет и его 
помощники, проживающие за пределами двадцати пяти (25) миль от места проведения заседания Совета директоров, не 
будут подчиняться настоящим правилам. 

Sub-Locals могут утверждать исключения для совместного размещения в номерах групп своих участников, 
путешествующих по делам Профсоюза. Например, организаторов, делегатов по переговорам, делегатов GC. Утвердившие 
исключение Sub-Locals будут оплачивать остаток стоимости номера. Если Sub-Local разрешает делегатам GC одноместное 
размещение, то половину стоимости номера оплачивает 503, а оставшуюся часть — Sub-Local. 
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