HUOGNG DAN

1. Phu Cép An Udng. Viéc hoan tra cho cac bita dn s& &p dung cho céc chi phi thuc té, tdi da bang Mirc Tiéu Chuén
ciia Co Quan Quan Ly Dich Vu Chung (GSA) Hoa Ky nhu duoc néu trong Bang Phan Tich Cac Bita An va Chi Phi Phat
Sinh (M&IE) ctia GSA cho tiéu bang noi da dung bira (bita sang, bira trua hodc bira ti). i voi truong hop di lai qua dém,
céc chi phi phat sinh thyc té hiang ngay s& duoc hoan tra, toi da bang Chi phi phat sinh tiéu chuan dugc néu trong Bang Phan
Tich M&IE ctia GSA cho tiéu bang noi dién ra chuyén di qua dém. Phai giri bién lai chirng minh thi méi dugc hoan tra. Chi
phi bira in c6 thé duoc chuyén tir mot (1) ngay lién tiép sang ngay tiép theo néu tit ca cac ching tir chi phi dén tir cing mot
tai khoan (vi du: khong thé két hop tai khoan Quy Chung hoic Pia Phuong). Khong hoan tra cho cac bira an duoc cung cp
theo nhiém vu trir khi khong thé dap tng duogc 1y do an kiéng.
2. Noi . Chd ¢ s& duoc b tri théng qua SEIU Local 503, Tru S& Chinh OPEU ngoai trir cac diéu kién dic biét duoc
Thu Ky kiém Thu Quy cua Lién Doan hodc nguoi do ho chi dinh chép thuan trudce. Lién Poan phy cAp mot nira (1/2) gia
phong d6i cho mdi ca nhan dugc phép ¢ riéng mot phong. Tuy nhién, mot thanh vién c6 thé yéu cau mot phong don néu
thanh vién d6 tra tién vao thoi diém thanh toan khoan chénh léch giita mot nira (1/2) gia phong doi va gia phong don, hodc
néu Local da chap thuan trude voi thanh vién do rang Local s€ thanh toan phan chénh 1éch khi nhan duoc hda don tur thanh
vién hoac SEIU Local 503, Try S& Chinh OPEU. Cac thanh vién di cung gia dinh/ban doi s€ chiu trach nhi¢m thanh toan
khoan chénh léch giira gia phong don va gia phong gia dinh. Nhimg nguoi khong yéu cau sy xem xét dic biét nhung cudi
cung chon ¢ phong don vi khong c¢6 nguoi khac ¢ chung phong thi s& khong bi tinh thém chi phi. Hang ndm, Tru S¢ Chinh
s& tong hop danh sach cac khach san va nha nghi vu tién ma tat ca cac thanh vién duoc yéu cau st dung khi ¢ trong khu
vuc ¢6 nha cung cap uu tién trir khi nhan duoc su chap thuan trudce tir Vién Chire Toan Tiéu Bang.
3. Phu Cép Xing Xe. Khoan hoan tra cho mirc phi di chung xe 1a mirc phi mdi dam theo quy dinh cta IRS lién bang.
Phai thém tén cuia thanh vién vao mau don dé du didu kién duoc hoan tra mirc phi di chung xe. Khoan hoan tra cho mirc phi
di mot minh s& 1a 6¢, thdp hon mirc phi theo quy dinh cua IRS lién bang. Mirc phi sé& tw dong tang/giam khi mtrc phi theo
quy dinh cua IRS lién bang thay doi.

Pi Chung Xe. Cac vién chirc va thanh vién cta Lién Poan nén di chung xe néu c6 thé khi di cong tac. Néu tén cua
cac thanh vién di cung tai xé.
4, Khac. B) sung cac phuong thirc di chuyén thay thé, cudc goi dién thoai, buu pham va chi phi phat sinh khac khi
thye hién cong vi€e cua Lién Doan. Can phai cung cép bién lai, D6 udng c6 con khong duge hoan tién.

Tt ca cac truong hop di lai khong riéng tu s& duoc sap xép thong qua Tru S¢ Chinh. Cac phuong thie di chuyén thay thé
s& duoc xem xét vé hiéu qua chi phi. Viéc quan trong nhét can xem xét 1a tong chi phi ma Lién Doan phai chi tra. Thu Ky kiém
Tht Quy cta Lién Poan hodc ngudi do ho chi dinh hodc Lanh Pao Local s& phé duyét trudce cac diéu kién dic biét néu phu hop.
5. Xem Xét Chi Phi. Cac co quan phé duyét nén xem xét mau don yéu cau hoan tra chi phi ciia cac thanh vién trude khi
giri. Cac chimg tir chi phi dwoc xéc dinh theo ngay, hoat dong ctia lién doan va co chit ky cua (nhimg) ngudi ky tén duoc ty quyén
da chi dinh thi méi dugc xtr Iy dé thanh toan. Néu khong dugc thyc hién dung cach, cac chimng tir nay s& duoc tra lai cho ngudi
hoan thanh cic mau don yéu cau hoan tra chi phi & bit ky cap nao trong Lién Doan (Try S¢ Chinh hodc Local).

Thoéng Tin Chung:
Local: Theo iy quyén ctia Local (can c6 2 chit ky)
Tru S& Chinh:  Ban Giam Ddc, Tro Ly Giam D¢ khi dang di cong tac cho Lién Doan, cac thanh vién cta ty ban
hién hanh va Gy ban déc biét, cling nhu cac thanh vién khac dugc Ban Giam béc uy quyén dai dién
cho Lién Poan.
Céc Local dugc khuyén khich thanh toan chi phi cho cac thanh vién ctia ho dé tham dy nhirng cudc hop ciia Ban
Giam Péc.
Piéu Kién Pic Biét. Phu cip cho bita an t6i va chd ¢ chi ap dung vao dém trude cude hop néu quéang duong di bang 6 t6 dén
cudc hop vuot qua bay muoi lam (75) ddm mot chiéu va nguoi tham du khong thé dén dung gio bat dau cude hop bang cach
khoi hanh tir nha trude 7 gio sang. Phu cap cho bira trua s€ 4p dung vao ngay co cudc hop budi t6i, voi diéu kién 1a ngudi
tham dy dén dung gid dién ra cudc hop budi tdi thi can phai roi di truge gio an trua thong thuong 1a 12 gio trua.
Phu cap cho 0 s€ chi 4p dung vao dém sau cudc hop neu thoi gian di lai sau khi hop xong s& khién ban vé dén nha
sau 9 gio | t6i, bao gdm mot (1) gio dé an tdi trén duong. Phu cép cho bira 4n tdi s& ap dung vao dém sau cudc hop néu viée
di lai 1a can thlet sau gio an t6i thong thuong 13 6 gior ti.

Phuy cap cho bira an sang s€ ap dung sau mot dém ¢ xa nha, hodc trude mot cude hop bubi sang ma can phai di trude
6 gior sang dé dén kip gid. Phu cap cho bita dn trua s& 4p dung vao ngay trd vé nha néu thoi gian dén khong bao gdm an ubng
1a sau 1 gio chidu va thoi gian khoi hanh khong mudn hon 8 gid sang.

Céc ngoai 18 khac c6 thé dugc dura ra di v6i nhiing truong hop bét thudng nhur dm dau hogc diéu kién thoi tiét bat lgi.

Dém trude cudc hop ctia Ban Giam Déc, Ban Giam Ddc va Trg Ly Giam DPéc séng cach dia diém dién ra cudc hop cua
Ban Giam Déc hai muoi lam (25) dam s€ bi loai trir khéi cac quy tac nay nhu mét diéu kién dic biét.

Céc Sub-Local c¢6 thé phé duyét cac trudng hop mién trir ding chung phong cho cac nhém thanh vién cta ho khi di cong
tac cho Lién Poan. Vi du: Pai Biéu, Dai Biéu Thuong Luong, Pai Biéu GC. Cac Sub-Local phé duyét nhimg trudng hop nay
s& phai thanh toan phan tién phong con lai. Néu Pai Biéu GC duoc sub-local chap thuan cho str dung cac phong don, thi 503 s&
thanh toan % s tién phong va sub-local thanh toan ¥ s tién phong con lai.
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